
















R. Prof. Aprígio Gonzaga, 761 – Metrô São Judas – CEP: 04303-001
www.mprinformatica.com.br | Fone: (11) 5589-1916 | Fax: (11) 5585-0851

Teclas de Atalho - Microsoft Power Point

9

- (apenas no teclado 
numérico) Recolher um grupo com foco.

SHIFT+SETA PARA CIMA ou 
SHIFT+SETA PARA BAIXO Mover o foco para um item e selecioná-lo.

BARRA DE ESPAÇOS ou 
ENTER Selecionar um item com foco.

SHIFT+BARRA DE ESPAÇOS 
ou SHIFT+ENTER Cancelar a seleção de um item com foco.

CTRL+SHIFT+F Mover um item selecionado para frente.

CTRL+SHIFT+C Mover um item selecionado para trás.

CTRL+SHIFT+S Mostrar ou ocultar um item com foco.

F2 Renomear um item com foco.

TAB ou SHIFT+TAB  Comutar o foco do teclado no painel Seleção entre o modo de visualização em árvore e os botões 
Mostrar Tudo eOcultar Tudo.

ALT+SHIFT+1 Recolher todos os grupos.

ALT+SHIFT+9 Expandir todos os grupos.

Para atribuir atalhos de teclado personalizados a itens de menu, macros gravadas e código Visual Basic for Applications (VBA) (Visual 
Basic for Applications (VBA):uma versão de linguagem macro do Microsoft Visual Basic usada para programar aplicativos do 
Microsoft Windows e incluída em vários programas da Microsoft.) no Office PowerPoint 2007, você deve usar um suplemento 
de terceiros, como o Shortcut Manager for PowerPoint, que está disponível a partir de OfficeOne Add-Ins for PowerPoint. 

*Fonte: Microsoft


